
附件1        

学生网上评价操作流程指引
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1．登录强智教务系统后，可从左侧教学评价模块中选择学生评价进入评价页面，也可从右侧常用操作的学生评价栏直接进入评价页面。
2．点击“进入评价”，首先需要学生阅读评价说明，通过15秒倒计时后，进入评价页面。
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3. 点击评价页面后，首先按照评价由高到低的原则对教学班老师进行排序，例如下图：此同学教学班一共14个，不能重复排序（只能1-14，数字不能重复，也不能超过最大值14）。
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4. 输入完排序数字后，点击“保存排序”，系统会自动设置优秀等级的数量（注：评价等级分为优秀、良好、中等及及格，根据排序，系统会自动生成优秀等级的数量，其他等级可自主选择）。例如，此同学14个教学班，优秀数会限定为5个，那么排名1-5的老师评价等级只能选择优秀，其他9个不受限制的则可以自主选择“良好、中等、合格”。
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5. 选择“评价等级”，输入评价分数，分数必须在等级范围内，否则系统会给予错误提示（优秀90-100、良好80-89、中等及合格60-79）。注意：同一个等级分数高低不受排名限制。
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6. 点击“保存评价”后， 在未点击“提交评价”之前，可以修改老师排序，但是修改排序后会重置评价等级和分数，需要再次评价。
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7. 输入完评价等级及评价分数后，点击“提交评价”后，  

老师排名、等级及分数将不能修改。
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