高校如何做好本科教学审核评估材料工作
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摘要:审核评估是新一轮普通高等学校本科教学评估的主要方式，正确认识审核评估评建工作材料是做好审核评估的关健。本文以高校审核评估工作的实际情况为出发点，具体分析了审核评估材料收集的类型、范围和准则，以期为本科院校教学审核评估材料工作提供参考。
    关键词:教学档案;支撑材料;专家评估案头材料
中图分类号:G647     文献标识码:A         文章编号:1008-9640 (2017 ) 04-0117-02    
为贯彻党的十八大和十八届三中全会精神，落实教育规划纲要，高校教学审核评估应坚持“以评促建、以评促改、以评促管、评建结合、重在建设”的方针。2013-2018年期间，全国有近900所普通高等学校接受本科教学工作审核评估，而审核评估学校评建工作材料是审核评估的重要组成部分和主要环节之一，因此，做好本科教学审核评估材料工作是保证审核评估工作质量的关键。
    一、高校审核评估工作情况分析
    对教育部高等教育教学评估中心已完成的高校审核评估工作情况进行分析，发现审核评估工作有规律可循，其主要任务及工作有以下五方面。一是完善领导机构。各高校强化顶层设计，成立评建工作领导小组、评建办公室和专项工作小组，部门和学院成立相应的评建工作机构，将评建工作的组织架构与构建学校内部质量保障体系相结合。二是撰写《自评报告》。各高校按照审核评估范围撰写写实性的自评报告，报告在8万字内将学校办学理念和人才培养理念及取得的成效展示出来，对存在的问题分析透彻并达到三分之一的篇幅。三是填报高等教育质量监测国家数据平台数据。各高校认真填报高等教育质量监测国家数据平台数据，包括7大类数据、78个详细表格，为审核评估提供实事和数据支撑。四是梳理评估工作材料。各高校制定《本科教学审核评估评建工作实施方案》《本科教学工作审核评估任务分解和时间安排表》《本科教学工作审核评估支撑材料收集、管理、建档方案》等可行性方案，并按照要求实施。五是开展评估工作。评估专家一般于周日进校，周四晚离开，专家在校的四天时间通过访谈、校内外考察走访、问卷审阅等个人考察和集体考察方式对全校做出合理评价。
    二、高校如何做好审核评估材料
    审核评估专家进校前，各高校准备审核评估材料的时长约半年至1年，其主要由教学档案、支撑材料和专家评估案头材料三部分组成。材料的呈现形式一般以文字和总结性为主,电子等其他材料为辅，主要分为文字材料、总结性材料、电子材料和实物材料四种。
    (一)材料类型和范围
    1.教学档案
    教学档案是在学校日常教学管理、教学运行和实践活动中形成的材料，其主要记载和反映学校教学实践、教学研究、教学管理的主要职能活动和基本历史面貌，是学校日常工作的“见证”，以及具有保存价值的教学文件材料的总称。教学档案收集整理的范围含两大类:一类是职能部门档案，主要包括综合类、日常教学管理、专业建设、师资建设、课程建设、教材、学籍管理、技能鉴定、技能竞赛、技能抽查、实习实训、创新创业等;二类是院系教学管理部门档案，主要包括综合类、日常教学管理、教学管理、课程建设、专业建设、重点建设项目、师资队伍建设、科研对外服务、教研室、院(系)督导、实践教学、实践内容与成果等。教学档案存放于学校制度规定的地方。
    2.支撑材料
    支撑材料是学校评建工作材料的主要部分，其不仅能支撑《自评报告》的成绩，还能实事求是反应存在的问题。支撑材料以学校教学档案为基础，目的是为自身所说、所做提供证明，其带有评估的“时效性”，属于非学校常规教学材料。审核评估范围强调对某个审核项目的考察，支撑材料准备的范围从“6+1”项目人手，每个项目需包括顶层设计、规章制度、日常文件、执行与管理、教学运行，以及培养过程中产生的总结性材料、各级各类荣誉、成果、研究项目、资产一览表、相关讲话、报道、分析报告等，最后形成《本科教学工作审核评估支撑材料目录》(详见表1)。准备好的支撑材料存放在专家工作室，方便专家检查。
    3.专家评估案头材料
    专家评估案头材料是为方便专家进校考察工作而做的引导性材料。其主要包含四类:一类是学校教学单位、职能部门和实习实训基地、就业单位等的目录及位置;二类是学校教学活动安排和人员目录;三类是学校和教学过程中产生的特色性材料;四类是以便专家选择和审阅的汇总材料。值得注意的是，学校要提前熟悉本科教学工作审核评估管理系统，以便对信息的完整性、传输格式和自选条目的理解等有全面把握。评估管理信息系统电子版案头材料由院校基本信息组成(详见表2)，案头材料存放在每位专家的住房内。
[image: ]    (二)材料收集的准则
    审核评估材料对学校和学院具有查阅参考价值和凭证支撑作用，其反映了学校、学院及学科运行与管理活动的全过程。材料收集过程中要注意以下四个基本准则:一是突出主体，把握好审核评估的“五个度”，突出强调学校是质量保障的主体，并在此过程中直接形成的具有保存价值的资料;二是凸显开放，审核评估范围是审核评估的主要内容，审核评估就是在审核范围内依据学校自设的目标与标准进行评估，其对审核评估材料没有统一的规定，主要由学校自行选择;三是统筹全局，教学档案、支撑材料和专家评估案头材料是一个整体，任何一部分内容都不可或缺，其是学校人才培养工作设计的核心内容，体现了人才培养工作的系统性;四是注重事实，审核评估材料要以事实为依据，用事实和数据说话，专家组在对学校情况做出诊断的时候，往往关注事实性的材料。
    三、结论
    在高等教育大扩招的背景下，我国从2003年到2008年开展了高等院校本科教学工作水平评估，使高等院校的本科教学取得了巨大进步。2011年，我国又开始新一轮本科教学评估，其中涉及面最大的是院校评估。目前，如何认识及应对新一轮本科教学工作审核评估是当前普通本科院校的重要任务。本科院校应正确把握审核评估与评估材料的关系，进而推动审核评估工作持续发展。
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